INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Rocio Celeste Morales y Morales CUl: 2715123262203
Numero de contrato: DGDR-029-683-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 85979570
Ntmero de Factura: 3650306599 Serie: F2C9315D
Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 Periodo del Informe: Julio .
Monto Total del Contrato Q 41,548.39 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato:
"La Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Administracién y Finanzas
de la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacion de Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas fimitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segdin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé asesoria en la revisién de veinticinco (25) expedientes de requerimientos de insumos de la Seccién de Compras para firma de
Direccién Administrativa Financiera,

2. Asesoré en la realizacién de cinco (5) reportes requeridos por la Direccién Administrativa Financiera para informar sobre el
seguimiento en el proceso de entrega para los convenios correspondientes al proyecto de Sillas de Ruedas para la préctica de Balonces y
Atletismo Adaptado.

3. Asesoré en la verificacidn de cuatro (4) expediente para el cumplimiento de la norma legal vigente relacionada con la Seccién de
Inventarios para la asignacién de insumos a las municipalidades participantes en el proyecto Siflas de Ruedas para la practica de
Balonces y Atletismo Adaptado.

4. Brindé asesoria a las autoridades de la Direccién Administrativa Financiera en seis (6) reuniones con autoridades de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién e instituciones externas.

5. Asesoré en la realizacién de dieciocho (18) oficios para la entrega de insumos a almacén requeridos por la Seccién de Compras de la
Direccién Administrativa Financiera.

6. Brindé asesoria en la supervision durante el control de ejecucion de la cuota presupuestaria asignada a la Direccidn Administrativa
Financiera para el mes de julio.

7. Brindé asesoria en la realizacién de cuatro (4) reportes requeridos por la Direccién General del Deporte y la Recreacién para informar
sobre los avances semanales en los proyectos de infraestructura vy otros.

8. Brindé asesoria en la revisién de ochenta y siete (87) pases internos, cuarenta y dos (42) oficios y diecinueve (19) conacimientos para
diligencias internas de Direccidn Administrativa Financiera.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General:

Tengo et agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Rocio Celeste Morales y Morales Cul: 2715123262203
Nimero de contrato: DGDR-029-137-2023 Acuerdo Ministerial: 15-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 85979570
Ntimero de Factura: 3650306599 Serie: F2Co315D
Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q 41,548.39 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato:
“La Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Administracidn y Finanzas de
la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesiondl, en Ia
prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
anicamente enuncictivas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Redlizadas durante el Periodo Comprendido:

® Se brindd asesoria en el desarrollo y aplicacién de lineamientos para la revisién de papeleria para la firma de las autoridades de la Direccién
Administrativa Financiera,

® Se asesord en la aplicacién de lineamientos para verificar el cumplimiento de la norma legal vigente relacionada a los procesos de la Direccién
Administrativa Financiera,

® Se asesord en el desarrolio de reportes requeridos por la Direccién Administrativa Financiera en referencia al proyecto de Sillas de Ruedas para Baloncesto
y Gimnasios al Aire Libre,

* Se brindd asesoria a las autoridades de la Direccién Administrativa Financiera en reuniones con autoridades de lat Direccién General del Deporte y la
Recreacién e instituciones externas.

* Se brindd asesoria en el desarrofio de reportes v presentaciones solicitadas por la Direccién General del Deporte y la Recreacién con el objetivo de informar
sobre los auances en provectos de infraestructura con el objetivo de brindar un seguimiento oportuno para el cumplimiento de metas.

¢ Se brindd asesoria en la revisién de expedientes de requeriminientos de insumos de la Seccién de Compras para firma de Direccién Administrativa
Financiera.

® Se asesor6 en la realizacién de oficios para la entrega de insumos a almacén requeridos por la Seccién de Compras de la Direccién Administrativa
Financiera,

® Se asesord en la revisidn del control de ejecucién de la cuota presupuestaria asignada a la Direccién Administrativa Financiera en los meses de mayo, junio
y julio

® Se asesord en la verificacion de expedientes para el cumplimiento de la normal legal vigente relacionada con la Seccién de Inventarios para la asignacién
de bienes a las municipalidades participantes en el proyecto Sillas de Ruedas para Baloncesto y Gimnasios al Aire Libre,

* Se brindd asesoria en la revisién de pases internos, oficios y conacimientos para seguimiento y atencién oportuna de las difigencias internas de la Direccién
Administrativa Financiera.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte v la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Rocio Celeste Morales y Morales CUt: 2715123262203

Nimero de contrato; DGDR-029-137-2023 Acuerdo Ministerial: 15-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 85979570

Ndmero de Factura: 3650306599 Serie: F2C9315D

Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q 41,548.39 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "La Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Administracién y Finanzas de la

Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de fos Resultados Obtenidos:

¢ Por medio de la asesoria eficiente en el desarrollo de lineamientos para la revision de papeleria para firma de las autoridades de ia
Direccién Administrativa Financiera se obtuvo un mejoramiento en tiempo y procesos de entrega estipulados,

¢ Se realizé el asesoramiento en la generacioén de catorce (14) reportes requeridos por la Direccién Administrativa Financiera para
informar sobre el seguimiento en el proceso de entrega y emision de los convenios correspondientes al proyecto de Sillas de Ruedas para
la practica de Balonces y Atletismo Adaptado.

® Por medio de una asesoria eficaz se realizé la verificacién de siete (7) expedientes para el cumplimiento de la norma legal vigente
relacionada con la Seccién de Inventarios para la asignacién de insumos a las municipalidades participantes en el proyecto Sillas de
Ruedos para la practica de Balonces y Atletismo Adaptado y Gimnasios al Aire Libre,

¢ Se realizd asesoria o las autoridades de la Direccién Administrativa Financiera en quince (15) reuniones con autoridades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién e instituciones externas para el cumplimiento de los objetivos especificos.

* Por medio de lo asesoria adecuada en Ia realizacion de cuarenta (40) oficios requeridos por la Seccidn de Compras de la Direccién
Administrativa Financiera se pudo obtener una entrega de insumos en almacén eficaz y eficiente.

* Se brindé asesoria en la revision oportuna y adecuada del control de ejecucién de la cucta presupuestaria asignada a la Direccién
Administrativa Financiera para los meses de mayo, junio v julio con el fin de alcanzar satisfactoriamente las metas propuestas.

* Por medio de la asesoria eficiente en la realizacién de trece (13) reportes requeridos por la Direccién General del Deporte y la
Recreacién se pudo determinar e informar los avances semanales en los proyectos de infraestructura, para un seguimiento oporturno.
¢ Brindé asesoria en la revisién de doscientos cincuenta (250) pases internos, ciento cuatro (104) oficios y cincuenta v dos (52)
conocimientos con diligencios internas de Direccién Administrativa Financiera con el propésito de realizar una gestidn eficaz y eficiente.
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